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1.  ALTALANOS BEVEZETO

1.1 Az intézmény neve, székhelye

A tarsasag cégneve: Janoshalmi Kistérségi Egészségiigyi Kézpont Nonprofit Kézhasznu
Korlatolt Felel&sségii Tarsasag

A Tarsasdg roviditett cégneve: Janoshalmi Kistérségi Egészségiligyi Kézpont Nonprofit
K&zhasznu Kft.

A Tarsaség székhelye: 6440 Janoshalma, Pet6fi S. u. 1.

1.2 A Tarsasag tagjai:

Janoshalma Véaros Onkormanyzata

Székhelye: 6440 Janoshalma, Béke tér 1.
Képviseli: Czeller Zoltan polgarmester

KSH statisztikai jel szama: 15338954-7511-321-03

Onkormadnyzati térzsszam: 338954

Rém Kézség Onkormanyzata

Székhelye: 6446 Rém, Majus 1. u. 17.
Képviseli: Papp Imréné polgarmester

KSH statisztikai jel szama: 15339340-8411-321-03

Onkormanyzati térzsszam: 339346

Borota Kdzség Onkormanyzata

Székhelye: 6445 Borota, Felszabadulas u. 43.
Képviseli: Miké Ferencné polgarmester

KSH statisztikai jel szdma: 15339168-7511-321-03

Onkormdnyzati térzsszam: 339160
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Hajés Varos Onkormanyzata

Székhelye: 6344 Hajés, Rakoczi u. 12.

Képviseli: Estok Mihalyné Szalczer Erzsébet polgarmester
KSH statisztikai jel szama: 15337238-8411-321-03

Onkormanyzati térzsszam: 337232

Kéleshalom Kézség Onkormanyzata

Székhelye: 6444 Kéleshalom, F6 u. 2.

Képviseli: Szvétek Lajos polgarmester

KSH statisztikai jel szdama:15341901-8411-321-03

Onkormanyzati térzsszam: 341903

Mélykut Varos Onkormanyzata

Székhelye: 6449 Mélykut, Petdfi tér 1.

Képviseli: Kovacs Tamas polgarmester

KSH statisztikai jel szama: 15339065-8411-321-03

Onkormanyzati tdrzsszam: 339061

1.3 Az Intézmény feliigyeleti szerve

Janoshalmi Kistérségi Egészségligyi Kozpont Nonprofit Kézhasznu Korlatolt Felelsségl
Tarsasag taggyllése és felligyeld bizottsaga

2 AZ INTEZMENY MUKODESE

2.1 Az Intézmény miikodési teriilete

e beteg-beutaldsi rend, miikoédési engedélyben meghatarozott teriileti ellatdsi
kotelezettség szerint
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2.2 AziIntézmény tevékenységei

Kozhasznu tevékenységek:

® 86.22°08 Szakorvosi Jarébeteg-ellatas — FGtevékenység
® 86.10'08 FekvSbeteg ellatas

* 86.21'08 Altaldnos jarébeteg-ellatas

* 86.23’08 Fogorvosi jarébeteg-ellatas

e 86.90°08 Egyéb human-egészségiigyi ellatas

® 87.10°08 Bentlakasos, nem kérhazi apolas

® 54.99°08 Mashova nem sorolt egyéb kozosségi, tarsadalmi tevékenység

*cégkivonat szerint
23 ATarsasag tevékenységei

A Tarsasag 2011. évi CLXXVS[b]]. torvény alapjan meghatérozott kézhasznd tevékenységei:

® egészségmegbrzés, betegségmegel6zés, gyogyit6-,  egészségiigyi  rehabiliticios
tevékenység,

® szociadlis tevékenység, csaladsegités, id6skortiak gondozasa
* egészségfejlesztés

A tarsasag kozhasznu tevékenysége soran olyan kézfeladatot — egészségligyi ellatasrol
gondoskodast - lat el, amelyrdl a helyi énkormanyzatokrdl sz6l6 2011. évi LXXXIX tv 13§
bekezdése értelmében a helyi 6nkormanyzatoknak kell gondoskodnia.

Fenti tevékenységek koziil az engedélyhez, vagy nyilvantartasba vételhez kotott
tevékenységeket a tarsasag csak ezek megszerzése, illetve megtérténte utin végezheti.
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A tarsasag vallalja, hogy

- vallalkozasi tevékenységet csak a meghatarozott kézhasznu céloknak aldrendelve, azok
megvaldsitasa érdekében, és azokat nem veszélyeztetve végez;

- gazdalkodasa soran elért esetleges eredményét nem osztja fel, azt fenti célokra forditja;

- kozvetlen politikai tevékenységet nem folytat, szervezete partoktdl fliggetlen, és
azoknak anyagi tamogatast nem nyuijt;

A Tdrsasag kdzhasznu szolgaltatasabol a Tarsasag tagjain kiviil mas is részesiilhet.

A Tarsasag a tevékenységi korében megijelolt tevékenységek koziil azokat, amelyek kiilén
engedélyhez, bejelentéshez kotottek, csak az erre vonatkozé kiilon engedély birtokaban,
illetve a bejelentés megtorténtét kbvetSen kezdi meg és gyakorolja.

A Tarsasag tagjai kijelentik, hogy képesitéshez kotott gazdasagi tevékenységet a Tarsasag
csak abban az esetben végez, ha a Térsasagnak jogszabdlyban meghatdrozott képesitési
feltételekkel rendelkez§ alkalmazottja, vagy vele tartds megbizasi jogviszonyban allé
megbizottja rendelkezésre all.

A Tarsasag tevékenységét a 2011. évi CLXXW[bz]. torvény rendelkezéseinek megfelel6en
kdzhasznl jogdllasi szervezetként gyakorolja, amelynek keretében kézhaszni - a
tarsadalom k6z6s sziikségleteinek kielégitését nyereség- és vagyonszerzési cél nélkiil szolgalo
— tevékenységet végez. Kbzhasznu szolgaltatdsait megkeresés és igény esetén barki részére
lehet6vé teszi.

A Tarsasag kiemelten kozhasznu tevékenysége sordn kézremiikédik a ,helyi
onkormanyzatokrdl” szélé 2011. évi LXXXIX térényben meghatarozott 6nkormanyzati
feladatok elldtasaban a tagi onkormanyzatok és a Tdrsasag kozott létrejové kdzhaszn
szerz6désben foglaltak szerint.

A Tarsasag vallalkozasi tevékenységet csak a kdzhaszna céljainak megvaldsitasa érdekében,
azokat nem veszélyeztetve végez.

A Térsasag célja a — Tarsadalmi Infrastruktdra Operativ Program részeként 2007. oktdber 30-
an kiirt TIOP-2.1.2/07.1. kédszamu palyazat alapjan megvaldsult — jarébeteg-szakellatas
lakossag-kozeli elhelyezésének biztositasat igényld dnkormanyzatok részérél a janoshalmi
kistérségi jarobeteg-szakellaté kozpont kialakitdsdnak megvaldsitdsa, fenntartdsa és
miikodtetése, illetSleg ehhez az intézményi keretek biztositasa, valamint 2013. november 1.
napjatél TAMOP-6.1.2/LHH/11-B-2012-0013 ,Egészségre nevel6 és szemléletformald
életmddprogramok a leghéatranyosabb helyzetii kistérségekben” projekt keretében a sziv-
érrendszeri, daganatos megbetegedések csokkentésének tdmogatasa, a korai és lekeriilhetd
halalozast befolydsolé életmdd, illetve szokdsok javitdsa az egyén egészségi allapotanak,
mint a foglalkoztathatdsag alapvetGen befolydsold tényezének javitasa érdekében.
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Az egyének egészségiik iranti felelGsségének -, az dngondoskodas képességének-, a helyi
kozosségek tamogatasanak erdsitése, az egészséges életvitelhez sziikséges tudas és
készségek elsajatitasanak hatékony tamogatasa; ennek kovetkeztében a lakossag
életmindségének javitdsa az egészségben elt6ltott életévek noévelése a megalapozott
tervekre épllé egészséget tamogatd kozosségi dontéshozatali gyakorlat meghonositasa;
ezen gyakorlatok mérheti szambeli novekedése.

A Tarsasdg feladatai a célok megvaldsitasa keretében: szakorvosi (A.) és nem szakorvosi (B.)
ellatashoz  kotott  jardbeteg-szakellatasi  formdak, valamint egyéb kotelez6  (C.),
egészségfejlesztési tevékenység (D) egészségiigyi intézmények mikodtetéséhez sziikséges
alapinfrastruktura kialakitasa, fenntartasa és miikodtetése.

A./ Szakarvosi ellatashoz kétott jardbeteg-szakellatasok
e Belgydgydszat (inc. Endokrinoldgia és Diabetoldgia)
e Kardiologia

e Sebészet

e Traumatoldgia

o Uroldgia

e Sziilészet-nGgydgyaszat

e (Csecsemd- és gyermekgydgydszat

e Reumatoldgia és fizioterapia

e Szemészet

e Fil-orr-gégegydgyaszat

e Bdr- és nemibeteg ellatas

e Pszichiatria

e Neurolégia

* Rontgen diagnosztika

e Ultrahang diagnosztika

¢ Neuroldgia
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B./ Nem szakorvosi elldtashoz kotott jarobeteg-szakellatasok

e Fizio- és mozgasterapia

e Gyodgytorna

C./ Tovabbi egészségiigyi szolgaltatasok

e Nappali kérhazi ellatas

e Otthoni szakapolas

D./ Egészségfejlesztési rendel6

2.4 Az Intézmény vezetGjének kinevezési rendje

Az intézmény egyszemélyi felel§s vezetdjét (ligyvezetd) Korlatolt Felel§sségli Tarsasag
Taggy(ilése nevezi ki, bizza meg.

2.5 Az lIntézmény képviseletére jogosultak

Az Ugyvezet§, valamint az dltala irdsban megbizott intézményi dolgozék.

2.6 A Tarsasag gazdalkodasa:

A Tarsasdg az éves gazdalkodasa sordn elért eredményét nem oszthatja fel, azt a rogzitett
kézhasznu tevékenységére forditja.

A Tarsasag az allamhaztartas alrendszereit§l — a normativ tamogatas kivételével — csak
irasbeli szerz6dés alapjan részesiilhet tamogatasban, melyben meg kell hatdrozni a
tamogatdssal valo elszamolds feltételeit és madjat.

A Tarsasag a cél szerinti tevékenységébdl, illetve a vallalkozasi tevékenységébdl szarmazé
bevételeit és raforditdsait elkiilénitetten kell nyilvantartani.
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A Tarsasdg az éves konyvvizsgalattal alatamasztott beszamoldjat és kdzhasznu jelentését a
targyévet koveté év majus 30-ig késziti el, azt a taggylilés hagyja jova, és kozzétételi
kotelezettségérdl sajat hataskérben gondoskodik.

A kozhasznusagi jelentés tartalmazza:

e aszamviteli beszamolat,

e akoltségvetési tamogatas felhasznalasat,

e avagyon felhasznaldsaval kapcsolatos kimutatast,
e  acél szerinti juttatasok kimutatdasat,

e a kozponti koltségvetési szervt6l, az elkilonitett allami pénzalaptdl, a helyi
onkormanyzattol, a kisebbségi telepiilési 6nkormanyzattdl, a telepiilési dnkormanyzatok
tarsuldsatol, az egészségbiztositasi dnkormanyzattél és mindezek szerveitdl kapott
tdmogatds mértékét,

e a koézhasznu szervezet vezetd tisztségviselGinek nyujtott juttatdsok értéke, illetve
Osszege,

e akozhasznu tevékenységrél szolé rovid tartalmi beszamolét.

A kézhasznusagi jelentés adatai nyilvanosak, arrdl sajat koltségére masolatot készithet.

A koézhasznusagi jelentés, és az éves beszamold elfogaddsa a legfébb szerv, a taggyiilés
kizarolagos hataskorébe tartozik.

A Tarsasag éves beszamoldja és tagi onkormdanyzatokkal megkétott kdzhasznu szerzédés a
Céginformdcids és az Elektronikus Cégeljarasban Kozremiikodd Szolgalat is megtekinthetd.

Kérésre a Hatdrozatok Konyvében foglaltakrdl, illetSleg a Tarsasdag miikodésével
kapcsolatosan keletkezett iratokrol a vezet6 tisztségvisels barkinek tajékoztatast ad.

Az lgyvezetd koteles barmely jogszabaly altal felhatalmazott szerv vagy személy altal kért
iratbetekintést kérGvel tortént megallapodds szerinti hataridében, illetve jogszabaly vagy
hatdsagi hatarozat altal elGirt hataridében teljesiteni.

Az ugyvezet6 koteles az iratbetekintésrél kilon nyilvantartast vezetni, melybél
megallapithaté a kérelmezd neve, a kért irat megnevezése, a kérelem és teljesitésének ideje.
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2.7 A Tarsasag cégjegyzése

A Tarsasag cégjegyzése akként torténik, hogy a cég kézzel vagy géppel irt, elirt, el6nyomott,
vagy nyomtatott neve folé a képviseletre jogosult személy nevét kdzjegyzé altal hitelesitett
modon 6ndlléan alairja.

3 MINGSEGPOLITIKA

A Janoshalmi Kistérségi Egészségiigyi Kozpont vezetSinek és munkatdrsainak érdeke, hogy
az altaluk nyudjtott egészségligyi ellatas szinvonala, az intézmény gazdasagi, tdrsadalmi
fenntarthatésaga folyamatosan fejlédjon, ezért a mindségfejlesztési  szemlélet
intézményesitésével kivanjik az intézete miikédtetni.

E mindségfejlesztési szemlélet kdzéppontjaban a szakrendeldi elldtas vonatkozasaban olyan
egészségligyi szolgdltatds nyujtasa all, amely betegkézpontu, hatdsos és hatékony, magas
szakmai szinvonald, korszer(i eljardsokon alapszik, megfelel a mindenkori jogszabalyi,
egészségiigyi kdvetelményeknek, hatdsagi elvarasoknak.

A Janoshalmi Kistérségi Egészségligyi Kézpont a Mindségpolitikdval &sszhangban olyan
atfogd mindségfejlesztési koncepcié megvaldsitasat tiizte ki célul, amely, az egészségiigyi
ellatast nyujtd szervezetekre kiterjed6 mindségiranyitasi rendszer mikodtetésével,
szinvonalas, eredményes, szakmai tevékenység biztositasaval, realizalhaté.

Az Intézmény célja fenntartani, novelni és fejleszteni a tevékenységek eredményességét, a
szolgaltatast igénybe vevék és partnerek megelégedettségét, valamint a szervezet iranti
bizalmat.

Intézményiinkben kiemelt jelentéséggel bir a megfelel betegtajékoztatas, valamint az
észrevételek panaszok kezelése.

A betegtdjékoztatast mind betegjogi, mind egyéb altalanos tajékoztatas oldalrél kiemelten
kezeljik, mivel a beteg szempontjabdl az egészségiigyi ellatas folyaman, a hozzaférhetdség,
az ellatasi biztonsdg, a gyogyitas eredményessége, az dpolds / kezelés személyre szabottsiga
mellett, ez az egyik meghatadrozo tényezé.

A bekiild6k igényeinek, elvarasainak és sziikségleteinek megismerésével, ezek teljesitésének
kovetésével, a betegek észrevételeinek panaszainak kezelésével célunk az elégedettségrél
valé folyamatos informdcidszerzés, hogy az elldtds szinvonalat fejlesztenie, a felmerild
panaszokat hatékonyan, szakszer(ien kivizsgalni, az okokat megsziintetni, az elégedettséget
javitani tudjuk.

Az Intézményi céloknak megfelelGen folyamatosan képezziik munkatdarsainkat, tamogatjuk
tudomanyos munkajukat.
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Partnereinkkel, alvallalkozdinkkal korrekt, koélcsonds elény6kén alapuld kapcsolatokra
toreksziink, amely a bizalomra, a tudds- illetve informacié-megosztésra épit.

MUKODESI TERULET, TEVEKENYSEGI KOR

4.1 Az Intézet miikodési teriilete

Az Intézet

o terileti elldtdsi kotelezettséggel Janoshalma, Borota, Rém, Kéleshalom, Mélykut
telepiilések lakossagat, valamint

e teriileti ellatasi kotelezettségén kiviil valamennyi, az Intézetet felkeresd személyt latja el.
4.2 Az Intézet tevékenységi kore

Gyogyito- megel6z6 ellatasban ellatja az intézeti feladatokat, igy:

e ajarobetegek szakorvosi vizsgalata, gydgykezelése és gondozdsa a szakrendelések, illetve
gondozdk, tanacsaddk atjan

e a fekv6beteg-gyogyintézeti ellatasra szoruld betegek elldtdsa a nappali kérhazi
részlegben,

o fogaszati ellatast,
e otthoni szakapolast
a szervezeti tagozddas szerinti orvosi szakmakban.

e egészségfejlesztési tevékenység

4.3 Az lIntézet egylittm(ikodése

Az Intézet alaptevékenysége kdvetkeztében elsGsorban:
e Orszagos Egészségbiztositasi Pénztarral és illetékes kirendeltségeivel
® Emberi Er6forras Minisztérium Egészségiigyért Felelés Allamtitkarsaga

o Allami Egészségiigyi Ellaté Kozponttal
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e Janoshalma Viros Onkormanyzat Kozgyiilésének  énkormanyzati bizottsagaival
(els6sorban az Egészségligyi Bizottsaggal), polgdrmesterével, illetékes polgdrmester-
helyetteseivel, ligyosztalyaival

® Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal Kiskunhalasi Jarasi Hivatala Népegészségiigyi
Osztalyaval

* Megye és a kistérség Egészségligyi Szolgalataival
® Magyar Orvosi Kamaraval

* Magyar Egészségiigyi Szakdolgozéi Kamaraval

® Magyar Kérhazszovetséggel

® Egészségligyi Szakmai Kollégiumokkal

* Erdekképviseleti szervekkel

® Az egészségligyi szolgaltatas fejlesztését segit alapitvanyokkal és civil szervezetekkel
miikodik egyiitt.

_ AZ INTEZET FENNTARTASA £S FELUGYELETE e

5.1 Az Intézet fenntartasa

Az egészségligyrdl sz616 1997. évi CLIV. torveny 155. §. (1). bekezdésében foglaltak alapjan
az Intézet fenntartéjanak hataskérét képezi kiilondsen:

Az egészségligyi intézmények fenntartdjanak hatdskorét képezi kiilonésen
a) az egészségiigyi intézmény szakmai feligyelete,

b) az egészségiigyi intézmény kéltségvetési iranyitasa, igy az alapitdi jogok, a létesités, az
atalakitas, illetve a megsziintetés gyakorlasa,

¢c) az intézmény koltségvetésével kapcsolatos, kiilon jogszabalyban meghatarozott, az
irdnyito szerv jogkérébe tartozé jogok gyakorlasa,

d) az intézmény vezetdje tekintetében a vezetdi megbizas addsa, a vezetsi megbizas
visszavonasa vagy - koltségvetési szerv esetében, ha a vezet6vel a Munka Torvénykonyve
vezet$ allasi munkavallaléra vonatkozd rendelkezései alkalmazasaval munkaviszonyt kell
létesiteni - a munkaviszony létesitése és megszlintetése, valamint az egyéb munkaltatdi
jogok gyakorlasa,
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e) az intézmény gazdasagi vezetSje tekintetében a vezetSi megbizds adasa, a vezetdi
megbizds visszavondsa vagy - koltségvetési szerv esetében, ha a vezet6vel a Munka
Torvénykdnyve vezet§ 4allasi munkaviéllaléra vonatkozé rendelkezései alkalmazasaval
munkaviszonyt kell létesiteni - a munkaviszony létesitése és megsziintetése, valamint a
dijazas megallapitasa,

f) az intézmény miik6dését szabalyozé dokumentumok (pl. szervezeti és miikodési
szabalyzat, hazirend, szakmai program, munkaterv) jovahagyasa,

g) az intézmény mikodésének szakmai, illetve koltségvetési ellenGrzése,

h) a torvényben vagy kormanyrendeletben a fenntarté részére meghatarozott egyéb szakmai
feladatok ellatasa (szakmai fenntartéi jogok).

Az egészségligyrdl sz6ld 1997. évi CLIV. tv. 155.§ (2) bekezdésében foglaltak értelmében az
egészségligyi intézmény fenntartdja a kilon torvényben foglaltaknak megfelel6en koteles
biztositani az altala fenntartott egészségligyi intézményben

a) az egészségligyi szolgaltatas nyujtasahoz sziikséges szakmai feltételeket, valamint

b) az egészségiigyi intézmény miikodSképességét és sziikség szerinti fejlesztését.

5.2 Az Intézet feliigyelete

Janoshalma Varos Onkormanyzata az egészségiigyi torvényben meghatarozott, és a
fentiekben felsorolt hataskoroket a kovetkez6 szervek és személyek utjan az alabbiak szerint
latja el.

Janoshalma Vdros Képviselé Testiilete

Feladat- és hataskérét az onkormanyzati rendelettel megallapitott Janoshalma Varos
Onkormanyzat Szervezeti és M(ikédési Szabalyzata szabalyozza.

Jdanoshalma Vdros Képvisel6 Testiiletének Varosgazddlkoddsi és Vdrosfejlesztési Bizottsaga

Feladat- és hataskorét az o6nkormanyzati rendelettel megallapitott Janoshalma Varos
Onkormanyzat Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata szabalyozza.
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Polgdrmester

Feladat- és hataskorét az onkormdnyzati rendelettel megdllapitott Janoshalma Vdéros
Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szabalyozza.

6 AZinNTEZETVEceTESE DEREEE

Az intézmény egyszemélyi felelGs vezetje: az ligyvezetd.

1./ Vezetdk

Az Intézet vezetd beosztasu egyszemélyi felelGs vezetdje az ligyvezetd
2./Vezet$ beosztdsu alkalmazottak

Gazdasagi menedzser

A gazdasagi és pénziigyi teriilet vezetGje és kozvetlen iranyitdja.
Orvos-szakmai vezetd

Az orvos-szakmai feIUgYeIet gyakorldja

Intézetvezetd f6ndvér

Az apolasi teriilet vezetdje és kbzvetlen irdnyitoja.

~ VEZETO! TESTULETEK

Vezet6i Ertekezlet

Az lgyvezetd operativ feladatmegbeszél6, tanacsadd és ellenérz6 munkaértekezlete,
melyet az ligyvezet6 hetenkénti gyakorisaggal tart.

Résztvevai:

e ligyvezetd

e orvos-szakmai vezetd

e Intézetvezets f6nGvér

e EFliroda vezetd

e megbizott intézeti konyvels
e gazdasagi menedzser

e MIR vezet6
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EGYEB ERTEKEZLETEK

8.1  Orvosok, szakdolgozék és a gazdasagi-miiszaki  ellatasban dolgozdk
munkaértekezlete (tovibbiakban: értekezlet)

Az ligyvezetS évente egy alkalommal beszamol az Intézet &ssztevékenységérdl az Intézet
dolgozdinak részvételével 6sszehivott értekezleten.

Az értekezlet a ligyvezets beszamoldja alapjan megtdrgyalja és véleményezi:
® azlntézet éves munkajat,

* azlintézet minGségiigyi helyzetét,

® azlntézet etikai helyzetét,

e az elkovetkezd id6szak feladatait,

® adolgozdk javaslatait.

Az értekezletet az ligyvezet6 hivja 6ssze és vezeti.

Az értekezletre meg kell hivni az Intézet valamennyi dolgozéjat és a kdzremiiksds
Onkormanyzatok delegéltjait.

Az ertekezletrdl jegyz6konyvet kell késziteni és azt az Intézet irattardban kell megé&rizni.

8.2 RendelGi értekezlet

A rendel6i értekezlet megtdrgyalja az Intézet aktudlis kérdéseit, mikodését és szakmai
tevékenységét.

Az orvosok beszamolét tartanak a szakmai feladatokrdl, az ugyvezeté szamon kéri azok
végrehajtsat, értékelik a munkafegyelmet, az etikai helyzetet, az elért eredményeket,
ismertetik az elkdvetkezendd feladatokat, és kijelSli az azok végrehajtasaért felelGsoket,
megtargyaljak az Intézet munkarendjét.

Az értekezlet az ligyvezets, sziikség szerint, de legaldbb félévente hivia 6ssze. Az értekezletet
az ligyvezetd vezeti.

Az értekezletre meg kell hivni a rendeld (részleg) valamennyi dolgozodjat és az intézetvezets
féngvért is.
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Az értekezletr6l az ligyvezetd altal erre kijelolt alkalmazott emlékeztet6t készit, az
emlékeztet6t az Intézet irattaraban meg kell &rizni.

Dolgozoi értekezletet minden hénap 2. hétféjén tartunk, a névérek, a betegel6jegyzés
szakdolgozdi, a gydgytornaszok, a gyogymasszérok és a gondnok vesz/nek részt. Az aktudlis
valtozasokrdl, programokrol, problémakrdl tartunk tajékoztatast, az értekezletet az
intézetvezets f6névér tartja.
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e

AZ INTEZET VEZETESENEK FELADATAI, HATAS- ES JOGKOREI

9.1 Ugyvezeté

Feladatai

Az Alapitd Okiratban meghatarozott egészségiigyi alaptevékenység és egyéb kiegészit
tevékenység ellatasanak biztositdsa a mindenkori hatalyos jogszabalyok, a jelen
szervezeti és m(ikodési szabalyzatban foglaltak szerint.

Az Intézet orvos-szakmai, apolasi és gazdasagi-miiszaki tevékenységének az iranyitasa és
koordinalasa.

Az intézet magas szinvonalu orvos-szakmai tevékenységének biztositasa, ellenérzése és
fejlesztése.

Az Intézet gazdalkoddasanak az irdnyitasa, a koltségvetési, fejlesztési-beruhdzasi tervek
elkészittetése és jovahagyasa.

Az Intézet egészére vonatkozo gazdasagi és pénziigyi intézkedés meghozatala.
Az Intézet tervezett Iétszamanak és bérgazdalkoddsanak meghatarozasa.

Az orvosi, apolasi és gazdasagi tevékenységeket atfogd humanpolitikai tevékenység
koordinalasa, iranyitasa.

Az Intézet informatikai tevékenységénének iranyitasa.

Elemzi és értékeli az Intézet globalis ellatottsagi és miikodési mutatoit, a miikodés
hatékonysagat.

Gondoskodik az intézet miikbdéséhez sziikséges — jogszabaly, hatdsag altal kotelezGen
elirt —illetve a helyileg indokolt belsé szabalyzatok elkészittetésérdl.

Koordindlja az Intézet és az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar kdzotti finanszirozasi
szerz3dés el6készitését, megkoti a szerzGdést.

Gondoskodik az Intézet hasznalataban Iévé vagyon rendeltetésszer( hasznalatarol.

Kapcsolatot tart az Intézet m(ikodési teriiletén lévé lakossag képviselGivel, az
onkormanyzatokkal, tisztiorvosi szolgdlattal, egészségbiztositasi pénztarral és
érdekképviseleti szervekkel, sajtoval, egészségligyi szolgalatokkal.

Tajékozodik az ellatandd teriileten miikédé intézeten kiviili egészségligyi intézmények,
szolgalatok tevékenységérdl és kapcsolatot tart veliik.
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® Tanulmdnyozza és értékeli a lakossag és a betegek véleményét az Intézet miikodésérdl.

* Felkutatja, kapcsolatot tart az Intézet hatékony miikédésének el6segitése érdekében
anyagi tamogatast nyujté szponzorokkal.

e Elkészitteti az Intézet Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatat, Hazirendjét

¢ lranyitja az Intézetben folyé controlling tevékenységet.

* Egylttm(kodik az Intézet tandcsadd, véleményezd testiileteivel.

* Kivizsgalja (kivizsgaltatja) az intézet tevékenysége elleni panaszt és megteszi a sziikséges
intézkedéseket.

e Ellatja az Intézet kébviseletét.

* Képviseli az Intézeti érdekeket a tulajdonos 6nkormanyzat testiiletei, bizottsagai elétt.

e Ellatja az intézet képviseletét az alapito-feliigyeleti szervek, ©6nkormanyzatok,
tarsszervek, tarsadalmi szervezetek és a média iranyaban.

® Segiti az orvosok és szakdolgozdk tudomanyos tevékenységét

FelelGssége

Felel6s az Intézet Alapité Okiratban meghatdrozott  tevékenységeinek a
megvalosulasaért.

FelelSs a feladatkérébe utalt feladatok végrehajtasaért.

FelelSs az Intézet irdnyitdsa, vezetése kapcsan hozott utasitdsaiban, intézkedéseiben és
szabalyzataiban foglaltak megtartasaért és megtartatasaért.

Felel6s az Intézet miikodtetésére vonatkozd hatdlyos jogszabalyok megtartasaért,
megtartatasaért, a térvényesség biztositasiért.

Hatas- és jogkore

Ellatja, mint egyszemélyi felelgs vezets a Ptk. és a hatdlyos pénziigyi jogszabélyokban
meghatarozott képviseleti, kotelezettségvallalasi jogkort.

Valamennyi munkaltatéi jogot kizarélagos jogkorrel gyakorolja
— Gazdasagi menedzser
— Intézetvezetd fénGvér

—  Szakorvosok
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— Egyéb szervezeti egységek alkalmazottai
— Kozvetlen iranyitasa ala tartozo alkalmazottak tekintetében,

e Kinevezési, munkaszerz6dés modositasi, és munkaviszony megsziintetési jogkort
gyakorol az alkalmazottak tekintetében

e Az lIntézet képviseletében egyszemélyi alairasi joga van
— felligyeleti szervekhez, hatésagokhoz, stb. szervekhez kiild6tt iratokon,
— munkaltatoi jogkore gyakorlasaval 6sszefliggd iratokon,

— a kizardlagos jogkorében kiadott igazgatdi utasitason, igazgatdi intézkedésen,
Intézeti szabdalyzaton.

e Ellendrzési és beszamoltatasi joga van az Intézet egész tevékenységét illetSen.
e Utasitasi joggal rendelkezik, melynek végrehajtasara
— egyedi ligyekben: utasitas (szobeli, irasbeli, melynek formaja: Igazgatoi utasitas),

— az Intézet egészét érintd Ugyben: intézkedés (melynek formaja: Igazgatdi
intézkedés) kiadasara jogosult.

e A jovahagyott koltségvetési és felujitasi, fejlesztési tervben foglaltakra vonatkozé
utalvanyozas és kotelezettségvallalas

® Az igazgatdsag munkajat kozvetleniil segits szervezeti egység dolgozdinak utasitdst ad az
orvosi vonatkozasu ligyekben.

e Egyszemélyi aldirasi (kiadmanyozasi) jogkore van

a felligyeleti szervekhez, a felettes hatésagokhoz kiildé6tt iratokon,

az igazgatoi utasitas,

[

az igazgatoi intézkedés,
— aszabalyzat tekintetében.

e Jovdhagyja - jogszabaly vagy a jelen SZMSZ eltéré rendelkezésének hidnyaban - az
intézeti utasitasokat, szabalyzatokat.

e Koordinadlja az Intézeti vezetSk, dolgozék munkajat

o Osszehivja és vezeti a testiileti Gléseket.
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9.2 Gazdasagi menedzser

A gazdasagi menedzser feladatkorébe tartozik - az tigyvezetd kozvetlen irdnyitdsa mellett - a
Tarsasagi Szerz6désben meghatédrozott egészségiigyi alaptevékenység és egyéb kiegészitd
tevékenység ellatasanak biztositdsa a mindenkori hatalyos jogszabalyok, a jelen szervezeti és
mikodési szabalyzatban foglaltak szerint.

Az Intézet gazdasagi-m(iszaki tevékenységének az irdnyitasa és koordinalasa.

Az Intézet gazddlkodasanak az iranyitasa, a kéltségvetési, fejlesztési-beruhdazasi tervek
elkészittetése és jovahagyasa.

Az Intézet egészére vonatkozo6 gazdasagi és pénziigyi intézkedés meghozatala.
Az Intézet tervezett |étszamanak és bérgazdalkodasanak meghatéarozasa.

Az orvosi, dpolasi és gazdasagi tevékenységeket atfogd humanpolitikai tevékenység
koordinalasa, iranyitasa.

Az Intézet informatikai tevékenységének irdnyitasa.

Elemzi és értékeli az Intézet globdlis ellatottsagi és miikddési mutatoit, a miikédés
hatékonysagat.

Gondoskodik az intézet m(ikddéséhez sziikséges — jogszabaly, hatdsag altal kotelezGen
el8irt —illetve a helyileg indokolt belsd szabdlyzatok elkészitésérol.

Gondoskodik az Intézet hasznélataban lév6 vagyon rendeltetésszer(i hasznalatarol.

Kapcsolatot tart az Intézet miikodési teriiletén |évé lakossag képviselGivel, az
onkormanyzatokkal, tisztiorvosi szolgélattal, egészségbiztositasi pénztarral és
érdekképviseleti szervekkel, sajtéval, egészségiigyi szolgdlatokkal.

Felkutatja, kapcsolatot tart az Intézet hatékony miikddésének elsegitése érdekében
anyagi tamogatast nyujto szponzorokkal.

Képviseli az Intézeti érdekeket a tulajdonos 6nkormanyzat testiiletei, bizottsagai el6tt.

Ellatia az intézet képviseletét az alapito-feligyeleti szervek, ©nkormanyzatok,
tarsszervek, tarsadalmi szervezetek és a média iranydban. Az ligyvezetd eseti megbizasa
alapjdn az Intézet képviselete.

Koteles megtartani és megtartatni az ligyvezet6 altal kiadott rendelkezéseket.
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Feleldssége

Felel6s az Intézet miikddtetésére vonatkozd hatdlyos jogszabdlyok megtartdsaért,
megtartatdsaért, a térvényesség biztositasaért.

Az altala kiadott utasitasokért és intézkedésekért.
A hatdskorébe utalt feladatok ellatasaért.
A munkaltatoi intézkedései szakszer(iségéért.

Az elmulasztott intézkedésekért.

Hatas- és jogkore

Az Intézet gazdasdagi tevékenysége vonatkozdsaban ellenérzési és beszamoltatasi joga
van.

Az intézetvezet6 fGnGvér hataskorébe vont alkalmazottak kivételével a fegyelmi és
kartéritési jogkor gyakorlasa, kezdeményezése.

Gazdasagi kérdésekben a képviseleti jogkdr gyakorlasa az ligyvezetS utdlagos
tdjékoztatasa mellett.

Elldtja, mint személyi felel6s megbizott a Ptk. és a hatalyos pénziigyi jogszabalyokban
meghatarozott képviseleti, kotelezettségvallalasi jogkort.

9.3 Orvos szakmai vezeté

9.4

Intézetvezetd féndbvér

A Intézetvezet6 fon6vér feladatkorébe tartozik - az ligyvezetd kdzvetlen iranyitasa mellett -
az Intézet altal nyujtott dpolasi tevékenység feliigyelete és a tevékenységek dsszehangolasa,
ennek keretében kilénosen:

Az apolasi dokumentacié szabalyszer(i vezetésének, a dokumentacié szakmai
tartalmanak feliigyelete,

A betegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése,
A betegek altal bejelentett panaszok kivizsgdldsaban val6 kézrem(ikddés,
A hazirendbe foglalt rendelkezések végrehajtasanak ellenérzése,

Az intézetben apoldi és egyéb egészségligyi szakdolgozéi munkakérben foglalkoztatott
egészségligyi dolgozok tovabbképzésének biztositasa és feliigyelete, valamint,

Az alabbiakban felsorolt feladatok:
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Az Intézetben folyd betegellatasi tevékenységek megszervezése, koordindlasa,
ellenérzése.

Koordindlja a jardbeteg-rendelések és a diagnosztikai egységek szakdolgozdinak
munkajat.
Gondoskodik a hatalyos jogszabalyoknak, az Intézeti szabalyzatoknak a szakdolgozdkra

vonatkozd elGirasai végrehajtasardl, ellendrzi ezek hatalyosuldsat.

Az éves koltségvetési, felljitasi-beruhazasi tervek el6készitésében az 4polasi
tevékenységek képviseletében valo részvétel.

Az apolasi teriileten foglalkoztatott szakdolgozokra és kisegité személyzetre vonatkozo
humanpolitikai tevékenységekben valo részvétel.

A rendelések asszisztensei altal végzett apoldsszervezési tevékenységek iranyitasa,
ellendrzése.

Az Intézetben folyd egészségnevelési munkaban valé részvétel, a rendeléseken folyd
egészségnevelési tevékenység ellendrzése.

A szakdolgozdk és asszisztensi személyzet szakmai munkajanak rendszeres ellenérzése és
értékelése.

A Szervezeti és M(kodési Szabdlyzat és egyéb intézeti szabalyzat dpolasi teriiletet érinté
részeinek elkészitése.

Az Ggyvezet§ eseti megbizasa alapjan az Intézet képviselete.

Részt vesz a munkavédelmi szemléken és régziti az egészségiigyi szakdolgozdkat érintd
hianyossagokat, eldsegiti azok kikiisz6bolését.

Koteles megtartani és megtartatni az ligyvezet§ altal kiadott rendelkezéseket.

Apol3si vizetet tart havonta egyszer egy szakrendelésen, higiéniai szempontokra kitérve ill.
fogyo anyagok feltoltésének, rendszerezésének vizsgalata.

Az informatikus feladatai kozé tartozik tovabba az esélyegyenldségi feladatok ellatasa is az
Intézet esélyegyenl8ségi tervének megfelelGen.

Felelds:
e Az 3ltala kiadott utasitasokért és intézkedésekért.

A hataskorébe utalt feladatok ellatasaért.

A munkaltatoi intézkedései szakszer(iségéért.
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e Az Intézetben folyd apolasi tevékenységekre vonatkozé mindenkor hatalyos
jogszabalyokban és az Intézet belsé szabdlyzataiban foglaltak megtartasaért.

o Az elmulasztott intézkedésekért.

Hatas- és jogkore

® Az lIntézet dpolasi tevékenysége vonatkozdsaban ellendrzési és beszamoltatasi joga van.

e Az lgyvezet6 hataskorébe vont alkalmazottak kivételével a fegyelmi és kartéritési jogkor
gyakorldsa az iranyitdsa ald tartoz6 szervezeti egységek dolgozdi tekintetében, az

ugyvezet6 hatdskorébe vont koézalkalmazottak vonatkozasidban pedig a fegyelmi és
kartéritési felelGsségre vonas kezdeményezése,

e Apolasi szakmai kérdésekben a képviseleti jogkor gyakorldsa az lgyvezetS utdlagos
tajékoztatasa mellett.

10

AZ INTEZET SZERVEZETI FELEPITESE

10.1 Az ugyvezetd kozvetlen iranyitasa ala tartozik
10.1.1 Szakrendel6k
- Sebészeti szakrendelés
- Traumatoldgiai szakrendelés
- N6gydgyaszati szakrendelés
- Csecsemd és gyermekgydgyaszat
- Belgydgyaszati szakrendelés
- Endokrinolégia-diabetoldgiai szakrendelés
- Kardioldgiai szakrendelés
- Ful-orr-gégészeti szakrendelés
- Szemészeti szakrendelés
- BOrgyogyaszati szakrendelés
- Neurolégiai szakrendelés
- Uroldgiai szakrendelés

- Reumatoldgia szakrendelés
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- Pszichiatriai szakrendelés

- Rontgen szakrendelés, ultrahang

- Fizioterapiai szakrendelés

- Gydgytorna szakrendelés

- Egészségfejlesztési iroda

10.1.2 Egyéb egészségligyi és opcionalis szolgaltatasok

- otthoni szakapolas

- nappali ellatas

- egészségfejlesztési tevékenység

10.2. Orvos-szakmai vezeté

a4

10.3. Az intézetvezets fon6vér kozvetlen iranyitasa ala tartozék

e jarobeteg ellato és diagnosztikai egységek, betegel8jegyzés szakdolgozoi

e gyodgytornaszok, terapeutak

e takaritd személyzet
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. AZINTEZET BETEGELLATAS RENDIE

Az altaldanos jarébeteg-szakellatds a beteg folyamatos ellatasat, gondozdsat végzé orvos
beutaldsa vagy a beteg jelentkezése alapjan, szakorvos altal végzett egyszeri, illetve
alkalomszerd( egészségligyi ellatds, tovabba fekvGbeteg-elldtast nem igénylé kronikus
betegség esetén a folyamatos szakorvosi gondozds. Az éltaldnos jardbeteg-szakellatast a
beteg egészségi allapotdnak veszélyeztetése nélkil, rendszeres tomegkozlekedés
igénybevételével megkézelithetSen kell biztositani.

11.1. A jardbeteg szakell4tas feladata

a) amegelsz8 tevékenység,
b)  abetegek gydgykezelése, szakorvosi gondozasa,
¢)  szakorvosi konziliumok elvégzése,

d)  specialis szakmai, diagnosztikus, illetve terapias hattér sziikségessége esetén a beteg -
vizsgalatdt kovet6 - mas jarébeteg-szakrendelésre vagy szakambulancidra térténé
beutaldsa,

e) a jarébeteg-szakellatas kompetenciakérébe tartozé olyan egyszeri vagy kuraszer(i
beavatkozasok végzése, amelyeket kévetSen meghatdrozott idejii megfigyelés
szlikséges,

f) Intézeti hatteret igényl§ ellatas sziikkségessége esetén a beteg fekvébeteg-
gyogyintézetbe t6rténd beutalasa.

g) egészségfejlesztésitevékenység

A rendel8intézetben lizemel6 szakrendelések munkamenet leirds-(M) szakorvosi vizsgalatok
rendjének, szakrendelések egyiittm(ikddésének kialakitasdhoz a jarébeteg-ellatast iranyito
Ugyvezets egyetértése sziikséges.

A RendelGintézet Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatat, illetdleg Hézirendjét a jarébeteg-
ellatast iranyitd tigyvezetd késziti el.
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11. 2. A betegfogadas rendje a szakrendelésen

Az Intézmény betegfogadasi rendjét a recepciés munkamenet leiras tartalmazza (M) a
szakrendelés rendelési idejét, miikédési teriiletét, a betegfogadds szabdlyait. A
rendelSintézet rendelési idejét az Intézet bejaratanal, a vardhelyiségekben megfelel6 médon
naprakész allapotban kifliggesztik.

A betegfogadds rendjét az Intézet miik6dési teriiletén lév6 egészségligyi feladatokat ellatd
szerveknek, valamint a beutalassal érintett orvosoknak kell megkiildeni, és a betegfogadasi
rend valtoztatasa esetén arrdl értesiteni.

1997. évi LXXXIII. térvény és a végrehajtasara kiadott 217/1997. (XIl. 1.) kormanyrendelet
szerint, a szakellatasok igénybevétele altaldban a haziorvos beutaldja alapjan toérténik.
Haziorvosi beutaldsnak szamit, ha a bentlakdsos intézeteknél (otthonoknal) foglalkoztatott
orvos, a foglalkozas-egészségligyi orvos, a gyermekintézetek, iskoldk orvosai adjak a
beutalét.

A biztositott az orvosi szakellatast beutalds nélkiil jogosult igénybe venni a kévetkezd
ellatasokban:

e Sirgds sziikséghdl,
e aszakorvosi rendel6 altal nydjtott
o bérgydgyaszati
o  fil-orr-gégészeti
o négyogyaszati
o altalanos sebészeti
O  szemészeti
o) urolégiai
o pszichiatriai

o  traumatoldgiai szakellatast

A szakrendelések orvosai is adhatnak beutalét a hozzdjuk beutalt betegnek mas
szakrendelésre.

A szakellatasra beutalt biztositott ismételt haziorvosi beutalds nélkiil jogosult igénybe venni
30 napig a folyamatos jardbeteg-szakellatast, 30 napon tul abban az esetben, ha a
szakellatds orvosa errél a haziorvost tajékoztatja.
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Szakrendelésre az Intézet ellatasi teriiletén lakd beteg, illet6leg elGzetes egyeztetés alapjan
teriileten kivili beteg utalhato be.

A beutald egyértelm(ien tartalmazza a vizsgalatra felkért szakrendelés pontos megjeldlését,
a beteg dllapotanak, eddigi kezelési eredményeinek rovid leirdsat és feltételezett korismét.

A beteg a szakellatast akkor veszi a beutalds szakmai rendjének megfelelen igénybe, ha azt
az Intézetet keresi fel, amelyet a beutald orvos vizsgalatara felkért.

A beutalasi rendtdl eltérd igénybevétel esetén a hatélyos jogszabalyok, valamint az Intézet
vonatkozd szabalyzatdban foglaltak alapjan téritési dijat kell fizetni.

11.3. A beteg az egyes szakrendeléseket a betegfogadas id6pontjanak elGjegyeztetésével,
vagy anélkil veheti igénybe.

A jelentkezési id6 elGjegyzése nélkil vehetiigénybe a szakrendelést az a beteg
e aki els6segélynyujtasra vagy slirgds orvosi ellatasra szorul,

e akit valamely szakrendelés utal ugyanazon a napon egy masik szakrendelésre vizsgalat
vagy gyogykezelés céljabdl.

A nem elGjegyzés alapjan jelentkezd betegeket érkezési sorrendben kell ellatni, kivéve a
stirgGsségi ellatast.

Ha a beteget a szakrendelés orvosa jegyzi eld, a jelentkezés napjat, id6pontjat a szakrendelés
orvosa a beteggel egyetértve hatarozza meg.

Azokat a betegeket, akik a rendelési id§ lejartaig jelentkeznek, fogadni kell és meg kell
vizsgalni, a beteg allapotatdl fuggden el kell latni, illetve elGjegyezni.

A szakrendelést végz6 orvos barmilyen okbdl bekovetkezd vagy bekovetkezett
tavolmaraddsa esetén az intézetet értesiti, helyettesitésérél gondoskodik.

11.4. A szakorvosi vizsgalatok rendje

A beteg érdekében el kell végezni mindazokat a vizsgdlatokat, amelyek a betegség
megallapitdsdhoz a beteg allapotanak  megitéléséhez, vagy a  gydgykezelés
eredményességének értékeléséhez, keresGképessége elbiralasidhoz, stb. szitkségesek.
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A Szakrendelést végz§ szakorvos a beteg vizsgalatat az érvényben 16vé szakmai iranyelvekkel
6sszhanghan végzi.

Fekv6beteg intézeti elldtisra szoruld betegeken - az Egészségligyi Szakmai Kollégiumok
Tagozatai és Tandcsai altal kiadott egészségligyi szakmai iranyelvek figyelembevételével -
feltétleniil elvégzends vagy ajanlott vizsgalatokat lehetSleg a kérhazba utalas el6tt a
jarébeteg ellatds keretében kell elvégezni.

A szakrendelésen a beteg vizsgalataban csak azok az egészségligyi dolgozék vehetnek részt,
illetve a vizsgdléd szobaban csak azok tartozkodhatnak, akiknek szolgalati helye a
szakrendelés, vagy oda képzésre, tovabbképzésre beosztottak, tovabba azok, akiknek ott
tartézkodasat a szakrendelés vezet6je engedélyezi. Biztositani kell,hogy az egészségiigyi
térvényben és az adatvédelmi torvényben foglalt elvarasok maradéktalanul érvényesiiljenek.

11.5. A szakrendelések egyiittmiikodése

A szakrendelések kotelesek szorosan egyuttm(kodni, egymdasnak minden sziikséges
segitséget megadni.

Az egylttm(ikodést a szakrendelések miikédési rendjével 6sszhangban kell megszervezni.

A szakrendelésen megjelent betegnél a kért szakorvosi vizsgalaton tul a sziikséges kiegészits
vizsgalatokat is el kell végezni. A vizsgalat menetét és maédjat a szakrendelés orvosa valasztja
meg.

A kiegészit6 szakvizsgalat célzottan torténik. A vizsgélatra felkért szakrendeléssel a
vizsgalatot kérd orvos kézélni kételes a kért vizsgalat nemét, a diagnézist (a feltételezett
diagndzist vagy differencial-diagnosztikai problémat), az eddig elvégzett vizsgalatok
eredményét, valamint a vizsgélatot megel6z6 id6ben alkalmazott gydgykezelést.

Az elvégzett vizsgalat eredményét a vizsgélatot végzé orvos irasban kézli, (szakorvosi lelet),
ugyanekkor a szakrendelés szamitogépes dokumentacidjaban, valamint a hagyomanyos
dokumentédciéban (karton, naplo, stb.) is rogziti.

A beteg, valamint a gazdasdagossag érdekében keriilni kell minden felesleges szakvizsgalatot.
Amennyiben a kiegészits vizsgalatok elvégzésére az Intézetben nincs lehet6ség, a beteget a
szlikséges vizsgélatra az illetékes Intézet megfelel§ szakrendelésére kell irdnyitani.

Amennyiben a betegség megallapitasahoz, célszerli gydgykezelés megitéléséhez bonyolult,
tobb irdnyd szakvizsgélat latszik szlikségesnek, ennek megitélése céljabdl konziliumot kell
tartani.
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11.6. A gyogykezelés rendje

A szakrendelés orvosa

e A beteget - ha az szakorvosi gyogykezelésre szorul - gydgykezelésben részesiti, részére
sziikség szerinti gyogyszert, gydgyaszati segédeszkozt rendel, a gydgykezeléssel és a
kovetend§ életmdddal kapcsolatos felvilagositast megadja.

e A tovabbi szakorvosi kezelésre vagy ellen6rzésre szorulé beteget a vele egyeztetett
id6épeontra el6jegyzi.

e A szakorvosi ellatasra nem, de orvosi ellatasra szoruld beteget a leletek, szakvélemények,
valamint terdpids javaslatok kozlésével a kezel orvoshoz iranyitja.

e Az Intézeti kivizsgalasra, gydgykezelésre, dpolasra szorulé beteg beutaldsa irdant
intézkedik, illetve felvételre elGjegyzi indokolt esetben javaslatot tesz szanatdriumi
beutalasra.

A szakrendeléseken - slirgls sziikség esetét kivéve - olyan orvosi beavatkozdas nem
alkalmazhatd, amely az orvostudomany mindenkori allasa, illetve vonatkozé jogszabélyok
szerint kizarolag fekvGbeteg gyogyintézetben végezhetd el.

A diagnézis megdllapitdsahoz hasonléan a beteg gyogykezelési tervének meghatarozasa és
végrehajtdasa is szlikségessé teszi a kiillonb6z6 szakrendelések orvosainak egyiittmiik6dését.

11.7. A beteg és/vagy toérvényes képvisels tajékoztatasa

Az orvos ismerteti betegével/torvényes képviselGvel a kezelési alternativakat és a beteget
és/vagy torvényes képvisel6t dontésre, vélasztasra kéri. Amennyiben a beteg és/vagy
toérvényes képviselGje nem villalja a megajanlott lehet8ségeket az ambulans lapon az
elutasitds tényét az orvosnak rogziteni kell és a beteggel, illetve a térvényes képvisel8jével
ala kell iratni.

11.8. Fekvbébeteg osztalyra utalas

Amennyiben az orvos a jardbeteg szakellatasi szolgaltatast kévetSen intézeti ellatast tart
sziikségesnek, a beteget szakorvosi beutaléval latja el és a beteg sziikségleteinek
legmagasabb szintl kielégitését, valamint a beteg beutaldsi szabalyzat és a vonatkozé
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egészségligyi szakmai protokollok elGirasait szem el6tt tartva fekvGbeteg gydgyintézetbe
utalja telefonos egyeztetést kbvetben

11.9. A beteg elbocsatasa

Az elbocsatas el6tt az orvos kotelessége a beteg, vagy a torvényes képvisel6, vagy a helyette
nyilatkozattételre jogosult személy tajékoztatdsa és oktatdsa - a betegellatas igényeinek
megfelel6en. Ez a kovetkezGket foglalja magaba: biztonsagos gyogyszerelés, gydgydszati
segédeszk6z6k biztonsagos hasznalata, lehetséges interakcidk az ételek és gyogyszerek
kozott, taplalkozasi, életmdd tandcsadas valamint rehabilitacios technikak.

Elbocsataskor a betegnek, illetve indokolt esetben a hozzatartozénak vagy a fogadd
szervezetnek (pl.: ment&szallitas) at kell adni a betegdokumentacié/ambulans lap masolatat,
vagy az ellatasardl készitett 6sszefoglalot.

Az 6sszefoglald tartalmazza:

e azelsé megjelenés okat

e ajelentds leleteket

e minden felallitott diagnézist

e minden elvégzett vagy késGbbiekben ajanlott gyogyszeres vagy egyéb terdpiat

e tartalmazza a beteg aktualis allapotat

A beteg altal hozott leleteket vissza kell adni a betegnek

11.10. Gydgytorna, Fizioterapia

A gyogytorna, fizioterapia specidlis jarobeteg-szakrendelések, melyek gyogyhatasu
kezelések, eljarasok alkalmazasa céljabol miikddnek. Csak bizonyos szakmdk rendelhetik el
az ilyen iranyu kezeléseket (Reumatoldgia, Traumatoldgia, Neuroldgia, stb. ).

A beteg mar kezelési lappal érkezik, melyen elGirjak a megfelelé terapiat, a kezeléseket
kovetben a beteg idGbeosztas alapjan tobbsz6résen visszatérd.




Janoshalmi Kistérségi Egészségiigyi Kézpont Nonprofit
Kézhasznu Kift.

Cim: 6440 Janoshalma, Petétfi Sandor utca 1.
Telefon: 06-77-502-950, 06-77-502-952
Web: http://www.janoshalma-rendelo.hu/

Jovahagyta: dr. Horvath Endre Készitette:
Verzioszam: 1.2. Hatalyba lépés: 2016.06.01. oldalszam: 30/39

11.11. Konzilium

Olyan tevékenység, amelyet a beteget elGzetesen vizsgdlé orvos kér egy szerv,
szervrendszer, illetve adott testrész célzott vizsgalatara. Konziliumot csak szakorvos adhat.

11.12. Egészségiigyi dokumentacio

A beteg vizsgalatdval és gydgykezelésével kapcsolatos adatokat az egészségligyi
dokumentdci6 tartalmazza. Az egészségiigyi dokumentaciot ugy kell vezetni, hogy az a
valdsagnak megfelelGen tiikrdzze az ellatas folyamatat.

Az egészségligyi dokumentdcidban fel kell tiintetni:
e abeteg személyazonosité adatait,

* cselekvBképes beteg esetén az értesitendd személy, kiskord, illetve gondnoksag alatt allé
beteg esetében a torvényes képvisels nevét, lakcimét, elérhetdségét,

e akdrel6zményt, a kortdrténetet,
* azelsd vizsgalat eredményét,

* adiagnozist és a gydgykezelési tervet megalapozé vizsgalati eredményeket, a vizsgalatok
elvégzésének id6pontjat,

* az ellatast indokol6 betegség megnevezését, a kialakulasanak alapjaul szolgalé
betegséget, a kiséré betegségeket és szovédményeket,

* egyéb, az ellatast kozvetleniil nem indokolé betegség megnevezését,

* azelvégzett beavatkozasok idejét és azok eredményét,

® agyogyszeres és egyéb terapidt, annak eredményét,

* abeteg gyogyszer tilérzékenységére vonatkozé adatokat,

* abejegyzést tévs egészségiigyi dolgozd nevét és a bejegyzés id6pontjat,

* a betegnek, illetleg tdjékoztatdsra jogosult mas személynek nyujtott tajékoztatds
tartalmanak rogzitését,

e abeleegyezés, illetve a visszautasitas tényét, valamint ezek id6pontjt,

* minden olyan egyéb adatot és tényt, amely a beteg gyogyulasara befolydssal lehet.
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i

HIGIENES FELADATOK

13

a4

Felel&s személy: intézetvezetd fon6vér helyettes

Megel6z6 tevékenység

Utemterv szerinti higiénés ellenérzések végzése

steril és fert6zottségi mintak vétele laboratériumi vizsgalat céljara sterilizalas és
fertStlenités hatasfokanak ellenérzése

miiszer tisztitas hatasfokanak ellenérzése
rovar-ragcsaldirtas szervezése, ellenérzése
munkavédelmi szemléken valé részvétel

védboltasokhoz oltdanyag biztositasa (igénylés-kiadas-nyilvantartas)

Jarvanyugyi tevékenység

bejelentésre kotelezett fert6z6 megbetegedésekkel kapcsolatos jarvanyiigyi intézkedések
megtétele, illetve azok végrehajtasanak ellenérzése

e jarvanyok kivizsgaldsa, mely kiterjed a nosocomialis jarvanyokra is

EGESZSEGFEJLESZTESI IRODA TEVEKENYSEGE

~Egészségre nevell és szemléletformald életmddprogramok a leghatranyosabb helyzetii
kistérségekben” projekt keretében a sziv- érrendszeri, daganatos megbetegedések
csokkentésének tamogatdsa, a korai és lekeriilhetd haldlozast befolyasold életmdd,
illetve szokdsok javitdsa az egyén egészségi allapotanak, mint a foglalkoztathatdsag
alapvet&en befolyasolo tényezének javitasa érdekében.

Az egyének egészségiik iranti felel§sségének -, az 6ngondoskodas képességének-, a helyi
kozosségek tamogatdsdnak erdsitése, az egészséges életvitelhez sziikséges tudds és
készségek elsajatitdsanak hatékony tamogatasa; ennek kovetkeztében a lakossag
életminGségének javitdsa az egészségben eltoltott életévek névelése a megalapozott
tervekre épiil6 egészséget tdmogatd kozosségi dontéshozatali gyakorlat meghonositasa;
ezen gyakorlatok mérheti szambeli ndvekedése.
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14  GAZDASAGI, M(iSzAKI, INFORMATIKAI, SZALLITASI FELADATOK

14.1 Pénziigy és szamvitel csoport

A pénziigyi és szamviteli csoport késziti el az intézményi éves koltségvetés tervezetet.
lgy kiilonésen:

e elemzi, értékeli az el6z6 évi gazdalkodast,

e tajékozodik a koltséghelyek igényeirdl,

o feliilvizsgalja és az érdekeltekkel egyezteti az igényeket,

e {sszedllitja a részletterveket,

e véglegesiti a koltségvetési javaslatot,

e tajékoztatja a keretgazdalkodokat a pénziigyi keretekrél,

e kezeli a hazipénztart,

e megallapitja a készpénz-ellatmanyt,

e lebonyolitja a bankugyleteket,

e intézi a kifizetéseket, atutaldsokat és bevételezéseket,

e teljesiti az intézmény addzasi kbtelezettségeit,

o kotelezettségvallalasokat nyilvantartja,

e szamlaellendrzést végez,

e pénzforgalmi jelentést készit,

* megszervezi a nyilvantartdsi-elszamolasi rendszert,

e idd8szaki ellenbrzé egyeztetéseket végez a koltséghelyek adataival,
o elvégzi az id6szaki és éves zarlati munkalatokat,

e §sszedllitja az idGszaki koltségvetési beszamoldkat,

e mérleget és beszdmoldt készit az Onkormanyzat részére,

e pénzigyi-szamviteli informdciot készit,

o ellatja az egyéb pénzgazdalkoddsi és szamviteli feladatokat,

e kozrem(kodik az intézmény kontrolling tevékenységében,
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e nyilvantartja és karbantartja a szerz6déseket.

Feladata:

NEAK finanszirozas, az intézet teljesitményének és teljesitményaranyos bevételeinek havi,
értékelése, elemzése, tendencidk figyelése,

hianyossagok feltarasa, visszajelzés a rendel6k szamdra,

finanszirozasi jogszabalyok figyelemmel kisérése, valtozasok idében torténé bevezetése
és ellenGrzése, intézkedési javaslatok kidolgozasa,

finanszirozds alapjat jelent6 dokumentdcid helyességének, pontossaganak és
szakszerliségének ellendrzése,

kapcsolattartds a finanszirozdst biztositd szervekkel (Megyei Egészségbiztositasi Pénztar,
Orszagos Egészségbiztositdsi Pénztér), szakminisztérium szervezeteivel (GYOGYINFOK),

finanszirozasi szerz6dés elSkészitése,

kapcsclattartds a feliigyeleti szervekkel (Megyei Onkormanyzat, ANTSZ),
m(ikodési engedélyek elGkészitése, igénylése és nyilvantartasa,

az intézet dontéshozatali munkdjanak tamogatasa,

az éves tervezési folyamat megszervezése, hataridék és felel8sok kijelolése,
részvétel az intézeti stratégiai tervek kialakitasaban és ehhez elemzések készitése,
a tervek szamitogépes feldolgozdsanak és dokumentalasanak ellen8rzése,
terv/tény Gsszehasonlitas az ligyvezet6 altal meghatarozott id6kzonként

eltérések elemzése, eredmények megvitatadsa a felel6sokkel, megoldasi alternativak
kidolgozasa,

jelentds céleltérések jelzése a vezetés szamara, kedvez6tlen tendencidk feltarasa,
javaslattétel,

a controlling elszamoldshoz sziikséges koltség és teljesitményadatok megszervezése és
gyljtése, feldolgozasa,

13.2 Mszaki felugyelet

A mikodés altalanos elvei

Az intézmény miszaki feliigyeletét és feladatait az intézeti gondnok latja el.
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Az intézmény gondnoki feladata szorosan kapcsolédik az intézmény szakmai
tevékenységéhez, ezért a feladatkdrének meg kell felelnie az egészségiigyi ellatas sajitos
kévetelményeinek, igy kiilondsen:

* az adott feltételek mellett optiméalis mértékben segitse el6 a szakmai feladatok ellatasat,

® segitse el6 az intézmény szervezeti egységeinek tervszerli, az egészségiigyi céloknak
megfeleld fejlesztését,

* mikddésével szolgdlia a gydgyité megel6z6 elldtasnak az orvostudomany mindenkori
allasanak megfelel magas szinvonald végzését.

® Az intézmény gondnoka az ligyvezetd irdnyitasa alad tartozik, aki gazdasagi és miszaki
vonatkozasu kérdésekben az intézmény egészére kiterjedéen javaslatokat tesz.

A gondnok az intézmény egyéb szervezeti egysegeivel koteles szorosan egyiittmiikédni,
egymasnak minden sziikséges segitséget megadni.

Az egyuttml(ikodés kiemelt teriiletei kiilondsen

* agyogyito-megeldz6 ellatas hatékonysaganak biztositasa,
* abetegellatas szinvonaldnak emelése,

* agazdalkodas hatékonysaganak fokozasa,

* azintézményi tulajdon fokozott védelme,

® az eszkozék, berendezési targyak kihasznaltsaganak, gazdasagos mikodésének,
hasznositasanak biztositasa,

® azintézmény bevételeinek novelése, koltségek csékkentése.

A gondnok feladatkor-
* azintézmény miikodéséhez sziikséges miszaki feltételrendszer biztositasanak szervezése

* azintézmény miikbdéséhez sziikséges gazdalkodasban vals kdzrem(ikddés

karbantartasi és javitasi szolgaltatasok igénybevételének szervezése és biztositasa

e informacidk begydjtése és déntés el6készités szint( feldolgozasa az orvosi-apolasi, illetve
a gazdasagi-m(szaki alrendszereket kiszolgdlé infrastruktarakrol, berendezésekrél,
gépekrél, miiszerekrdl tizemfenntartasi célbol
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e az intézmény mi(ikodéséhez sziikséges infrastrukturdlis ellatasok folyamatos
rendelkezésre alldsdnak és a takarékos felhasznalasnak szervezése

e sajat hataskoron beliil a mikodés fenntartasat befolyasold rendszabalyok betartasa

e mikodési teriileten és sajat hataskoron belil a biztonsagtechnikai, tlizrendészeti,
kdérnyezetvédelmi és munkavédelmi szabalyok betartdsdban és betartatasaban vald
kdzremikddés, az ehhez sziikséges miszaki feltételek érvényesiilésének szervezése

e mikodési teriiletén a leltarozasban és a selejtezésben vald kézrem(ikodés

e a mduszaki ellatasra vonatkozo szabalyzatok, ligyrendek, nyilvantartasok elkészitésében
vald kdzremikodés.

Specidlis feladatok

e beruhdzasok és feltjitasok elGkészitése, szervezése

e lizembe helyezési eljarasban vald kozremiikodés

e muszaki dokumentaciok, nyilvantartasok vezetése, gondozasa

e tervtdr gondozasa, miiszaki adatszolgaltatas tervezéshez és gazdalkodashoz
e energiagazdalkodas szervezése, ellenérizhetd nyilvantartas vezetése

e mulszer-és eszkdzgazddlkodas folyamatdban kézremiikodés

o fejlesztések elGkészitésében vald kozremiikodés.

A miiszaki ellatas kiemelt tevékenységi teriiletei az alabbiak:

Elektronikai feladatok

A gondnok 4dltal sajat hatdskorben (izemeltetett villamos infrastruktirak rendszeres
ellendrzése, iranyitdsa, mikodtetése. Ebben a tekintetben gondoskodik a rendszerek
funkciondlis rendben tartasarél. Uzemfenntartési szempontbdl az intézményi hibaészlelések
kozvetlen megfogalmazdja.. Vészhelyzetben a villamos hibajelenségekkel kapcsolatos
riasztasi lanc kiindulé pontjat képviseli.

Egylittmiikddik a villamossagi hibaelharitas/karbantartdas soran a javitast végzd
alvallalkozékkal.

K6zvetlen felettesétdl atvett tigyeket az utasitas értelmében intézi.
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Intézkedései sordn felel az altala végzett és iranyitott tevékenységek helyes és gazdasagos
megszervezéséért, kiilonos tekintettel az izemkészség biztositasara.

Energiagazddlkodds

Az energiagazdalkodasi és ellatasi tevékenység magdban foglalja az intézmény energia- és
kézmiellatasaval kapcsolatos tizemeltetési és informacids tevékenységet.

Ide tartozik kiilbnosen

e az energiagazdalkodds tervezése,

e energiahordozdk beszerzése, elosztasa,

e energia elosztd berendezések lizemeltetése,

e energia eloszté berendezések allandé és folyamatos lizemkészségének, megfeleld
mdszaki allapotanak biztositasa,

Uzemeltetési feladatok

A gondnck feladata az &ltala sajat hatdskérben iizemeltetett infrastruktirak rendszeres
ellendrzése, iranyitasa, mikodtetése. Ebben a tekintetben gondoskodik a rendszerek
funkcionalis rendben tartdsarol.

Vészhelyzetben a mdiszaki riasztasi lanc kiinduld pontjat képviseli.
Egyuttmiikodik a hibaelharitas/karbantartds soran a javitast végzé alvallalkozdkkal.

Kézremiikédik az intézmény minden vératlan miszaki és ellatasi feladatdnak,
vészhelyzetének megoldasa soran.

Kozvetlen felettesétdl atvett tigyeket az utasitas értelmében intézi.

Intézkedései soran felel az altala végzett és irdnyitott tevékenységek helyes és gazdasagos
megszervezéséért, kiilonos tekintettel az lizemkészség biztositasara.

A fentieken tul részletezést a munkakéri leiras tartalmaz.

Parkfenntartds

Az gondnok feladata az intézmény teriiletén 1évé parkfenntartasi munkak megszervezése,
elvégzése az aldbbiak szerint:

* Azintézet teriiletén 1évG z6ld, fuvesitett teriiletek nyirasa, tisztantartasa, karbantartésa.
e Utak takaritasa, télen hé eltakaritas, kdzleked utak sozasa.
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Munkavédelmi feladatok:

Rendszeresen ellendrizni az intézet teriletén a munkavédelmi szabalyok és el&irdsok
betartdsat. A feltart hianyossagok fiiggvényében a sziikséges intézkedések megtétele.

Munkavédelmi szabalyok, elSirdsok megszegSivel szemben a felel§sségre vonas
kezdeményezése.

Egyéni védbeszk6zok és munkavédelmi anyagok beszerzése ligyében szakmai
javaslattétel.

Az Gizembe helyezési eljarasokon valo részvétel, javaslattétel az engedély kiaddasara.

Fellgyeleti szerv el6tt képviseli az intézetet, az altaluk kezdeményezett ellenérzéseken,
szemléken rész vesz.

A gondnok az Intézmény kdrnyezeti és fenntarthatdsagi megbizottja.

13.3 Informatikai rendszer miikodtetése

A feladatellatasra kijel6lt munkakér: — intézményi rendszergazda

Hataskor: az intézeti informatikai eszkézrendszer miikodtetése és az informatikai rendszer
altal feldolgozott adatok és informaciék felhasznéldsra jogosultak szamara megfelels idSben
torténd biztositasa az informacidbiztonsagi rendszer szabvanykévetelményei szerint.

Feladata:

Informatikai rendszerek adminisztratori feladatainak elvégzése (lehetéség szerint tavoli
elérésen keresztil).

Windows vagy Linux szerverek és munkaallomasok tizemeltetése.
Szamitogépes adat, eszkoz, virus, illetve szoftver védelem feliigyelete
Hibaelhdritas telefonon, e-mailen, vagy tévfeliigyeleti program segitségével.
Helyszini kiszallas elGre egyeztetett id6pontban, de minimum havonta egyszer

A biztonsagos miikodés érdekében folyamatos rendszerkarbantartds, optimalizalas,
biztonsagi mentések, szoftverfrissités.

Uj hardverek és szoftverek beszerzéséhez tanacsadas, rendszertervezés, az optimalis
eszkozportfélié dsszedllitasa.
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Uj nyomtatdszerverek, specidlis informatikai  eszkozok (pl. routerek, adatmentd
eszk6zok, modemek) telepitése és iizemeltetése.

A fenti feladatok végrehajtasa sordn a min6ség iranyitasi szabalyozasok betartasa.

15

_ MINGSEGIRANYITAS

14.1. Mindségiranyitas

Feligyeletével megbizott: ligyvezets

A minGségbiztositdsi irdnyitas az aldbbi f6 tevékenységekre terjed ki:

mind&segtervezés, minéségpolitika kialakitasa (elvek, célok);
mindségiranyitdsi rendszer megtervezése

A kialakitasra keriil§ rendszer miikodtetése és kontrollja (belsé / kiilsé feliilvizsgélata,
teljesitményértékelések, elégedettségi vizsgélatok);

mindségirdnyitasi rendszerek és a miikodés dokumentécidja folyamatszabalyozok
mentén.

Mindségiranyitasi felelds feladata

Az 1SO 9001, valamint az IBIR 27001 szabvanynak megfelel§ minéségligyi rendszer
kialakitasa, tandsittatasa, és a fliggetlen tanusitas fenntartasa.

A mindségpolitika és mindségiigyi célkitiizések képviselete és érvényesitése.
Az Intézet képviselete kiilsG szervezetek elétt mindségiranyitasi kérdésekben.

A mindségiranyitas kérdéseit érint6 szerzédések, dokumentumok tekintetében -
felettesi felkérés alapjan — véleményezési jog gyakorlasa.

Beruhadzasi, fejlesztési javaslatok mindségirdnyitasi szempontbdl vald véleményezése
(felettesi felkérés alapjan).

Az audit-tervek elkészitése, jovahagyasra toérténd felterjesztése, részvétel azok
mindségligyi feliilvizsgalatanak lefolytatisaban.

Reklamacié és hibanyilvantartasok alapjan az eltérések trendjeinek, tendenciainak
elemzése

A helyesbits és megel§z6 tevékenységek koordinaldsa és feliigyelete.

A vezet8ségi atvizsgalasok iranyitasa.
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A min&ségligyi rendszer dokumentumain keresztiil a rendszer szabalyozasanak
felligyelete.

A munkatertletére vonatkoz6 ~munkamddszerek, munkakdrok és feladatok
meghatarozasa, rendszerezése, kiadasa, a feladatteljesités megkovetelése, rend és
fegyelem megkovetelése és betartasa, betartatasa.

A mindségpolitika, a teriiletre vonatkozé miikédési folyamatok, kovetelményeinek

ismerete és alkalmazasa, valamint megismertetése és folyamatos betartatdsa a tobbi
munkatarssal.

A min@ségiranyitasi eljarasokban rogzitett feladatok elvégzése és elvégeztetése.

Dolgozoi- és betegelégedettségi vizsgalatok végzése, értékelése.

J



